Fiche pratique : avancement de grade 
-------------------------------------------------------------------------------------
Délibérer sur les ratios promus-promouvables 

Avis préalable du Comité technique paritaire 




  FORMCHECKBOX 

Le ……

Vote de l’assemblée délibérante






  FORMCHECKBOX 

Délibération exécutoire le : ……………….

Si une délibération a déjà été prise vérifier que le(s) grades concerné(s) est (sont) 

bien visé(s) dans la délibération, à défaut, délibérer à nouveau pour fixer le(s) ratio(s)
  FORMCHECKBOX 

Identifier et choisir les agents concernés
Vérifier les tableaux préparatoires transmis par le CdG



  FORMCHECKBOX 

(conditions d’ancienneté ou d’échelon requises)
L’autorité territoriale choisit les agents proposés :

· indique dans les tableaux (oui/non)





  FORMCHECKBOX 

· si plusieurs agents sont concernés par le même avancement de grade, 

 FORMCHECKBOX 
     
indiquer   un ordre de priorité 
· date et signe les tableaux ( autorité territoriale)




  FORMCHECKBOX 
   
 Effectuée le :
Saisir la CAP

(fin de la compétence de la CAP en 2021)
Transmettre les tableaux d’avancement de grade et 




 FORMCHECKBOX 


· Pour les agents ayant un examen professionnel : attestations de réussite
  FORMCHECKBOX 

· Pour les agents proposés au choix (« sans examen professionnel ») : 

 
· Grilles d’évaluation ou compte rendu d’entretien professionnel 

  FORMCHECKBOX 

· Attestation sur l’honneur relative au respect du ratio d’avancement de grade pour les agents de la Catégorie B 





 FORMCHECKBOX 

Effectué le :
Avis de la CAP   du   ………………………….reçu le …………………….

 FORMCHECKBOX 

Etablir le tableau annuel d’avancement de grade

Après avis de la CAP, prendre d’un arrêté annuel d’avancement de grade

  FORMCHECKBOX 


Effectué le :
Transmission  au CdG pour publicité préalable  obligatoire
, le…….

 FORMCHECKBOX 

Affichage en mairie le …..







 FORMCHECKBOX 

Nommer l’agent
Existence d’un emploi vacant au tableau des effectifs : 
  


 FORMCHECKBOX 
      

Référence  de la délibération ayant créé l’emploi :


Exécutoire le : 


A défaut, créer l’emploi par délibération de l’assemblée délibérante

Accord de l’agent a bénéficié d’un avancement de grade 



 FORMCHECKBOX 
   

Prise de l’arrêté d’avancement de grade

            FORMCHECKBOX 


Effectuée le : 


Ampliation de l’arrêté :
   

  


- au CdG


 FORMCHECKBOX 
       

- au comptable public


 FORMCHECKBOX 
    
Notification de l’acte à l’agent :


 FORMCHECKBOX 
      

Effectuée le : 
Après la rédaction de l’acte

Transmission de l’arrêté de nomination  auprès du Centre de Gestion :
   
 FORMCHECKBOX 
      


Effectuée le : 

PAGE  
1
Fiche pratique : avancement de grade - établie le 18 novembre 2013 – Service conseil RH


